Knizni¢ny poriadok Kniznice Vzdelavacieho
a konzulta¢ného institatu v Bratislave

platny od 23.10.2009



I. VSeobecné ustanovenia
Clanok 1
Pésobnost’ Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok kniznice Vzdelavacieho a konzulta¢ného institatu v Bratislave
(d’alej kniznica), ktorého sucastou je vypozicny poriadok, upravuje vzajomné vzt'ahy
kniznice a jej Citatel'ov a navstevnikov.

2. Kniznica zabezpeci zverejnenie Knizni¢ného poriadku na vidite'nom mieste
V kniznici.

Clanok 2
Podmienky prijatia za ¢itatel’a kniZnice

1. Citatelom kniznice sa moZe stat:
o fyzicka osoba, ktora je Studentom Vysokej §koly mezinarodnich a vetejnych
vzrahti v Prahe — Vzdelavaci a konzultaény institat v Bratislave.
2. Citatel'om sa fyzickd osoba stiva podpisanim ¢itatel'skej prihlasky. Jej podpisanim sa
Citatel’ zavizuje, Ze bude plnit’ ustanovenia Knizni¢ného poriadku.

Clanok 3
Pristupnost’ kniZnice

1. KniZnica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu citatel'ov k
dokumentom a informacidm bez ohl'adu na ich politicku, narodnostnti, nabozensku a
rasovu prisluSnost’.

2. Vstup do kniznice ma Citatel’ povoleny len na zaklade preukazania sa platnym
Vykazom o stadiu /index/ na Vysokej skole mezinarodnich a vefejnych vzraht
Vv Prahe.

Clanok 4
Ziakladné prava a povinnosti Citatel’a kniZnice

1. Citatel’ je povinny dodrziavat’ Knizniény poriadok a zachovavat’ pokyny pracovnikov
kniznice.

2. Citatel’ sa na vyzvanie pracovnikov kniZnice preukaze Vykazom o §tidiu na Vysokej
skole mezinarodnich a vetejnych vzrahti v Prahe.

3. Citatel je vo vietkych priestoroch povinny zachovavat’ ticho, poriadok a &istotu,
chovat’ sa voc¢i svojmu okoliu ohl'aduplne, nerusit’ a neobtazovat inych ¢itatel'ov a ni¢
neposkodzovat’.

4. Pouzivanie vlastnych pristrojov na snimanie ¢asti dokumentov (fotoaparat, kamera
apod.) sa povol'uje na zaklade suhlasu pracovnika kniznice pred zacatim prace.
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Vstup do kniZnice je zakazany pre vSetky zvieratd, s vynimkou vodiacich psov.

V studijnych priestoroch kniznice nie je povolené pouzivat mobilné telefony.

7. Citatel’ je povinny pred odchodom z kniZnice na vyzvanie predlozit’ ku kontrole
vSetky vynasané dokumenty.

8. Citatel’ alebo navitevnik, ktory porusuje tento Knizni¢ny poriadok, moze byt z
priestorov kniznice vykazany.

9. Citatel'ovi, ktory nema voéi kniZnici vyrovnané vietky svoje zavizky alebo opakovane

porusuje Knizni¢ny poriadok, moze kniznica doCasne pozastavit’ ¢lenstvo az na dobu

1 roka.
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Il. Vypozi¢ny poriadok
Clanok 1
Sposoby poZic¢iavania

1. Citatel'om sa pozi¢iavaju dokumenty z knizniénych fondov iba po predlozeni platného
Vykazu o stadiu.

Clanok 2
Druhy vypoziciek

1. Dokumenty sa poZziciavaji absencne (mimo budov kniZnice) a prezencne (v
priestoroch kniznice).
2. Zasadne iba prezencne sa poZiciavaju tieto druhy dokumentov:
o periodiké - neviazané a viazané.

Clanok 3
Ziasady absencného pozi¢iavania

1. Absencne sa dokumenty pozi€iavaju iba na ur¢enych vypozi¢nych miestach.
Vypozi¢ané dokumenty si moze Citatel’ rezervovat’. Kniznica pisomne alebo e-mailom
upovedomi Citatel’a o vrateni dokumentu a rezervuje ho 10 pracovnych dni.

Pri absen¢nych vypozickach mdze kniznica, v pripade potreby, ziadat’ peiaznu zalohu.
Citatel’ moze mat vypozi¢anych maximalne: 3 tituly.

Kniznica ma pravo regulovat’ pocet vypoziciek.

KniZnica si vyhradzuje odmietnut’ vypozic¢at’ dokument.
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Clanok 4
Vypozi¢né lehoty

1. Vypozi¢na lehota dokumentu pri pozi¢iavani mimo kniznice (absencne) je 14
kalendarnych dni.
2. Kniznica mdze, v pripade potreby, poziadat’ o vratenie dokumentu pred uplynutim
vypozicnej lehoty.
3. Vypoziéni lehotu mozno pred jej uplynutim 1-krat predizit, ak o vypozi¢ku neziada
d’alsi Citatel’:
o 0sobne
o prostrednictvom emailu.

Clanok 5
Rucdenie ¢itatel’a za vypozi¢any dokument

1. Citatel je povinny:

o pri vypozi¢ani dokument prezriet’ a zistené nedostatky ihned’ ohlasit’. Ak to
neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poskodenia a pri vrateni
musi uhradit’ kniznici ndklady na opravu dokumentu tak, ako pri strate,

o vratit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

2. Ak za citatel'a vracia vypozi¢any dokument iné fyzickd osoba, Citatel’ zodpoveda za
dokument az do chvile, kym ho neprevezme kniznica. Tym vSak nie je zbaveny
povinnosti uhradit’ kniZnici vSetky poplatky (poplatok za prekrocenie vypozicnej
doby, poplatok za upomienku, za poskodenie a pod.).

Clanok 6
Straty a nahrady

1. Citatel je povinny bezodkladne ozndmit’ kniznici poskodenie alebo stratu dokumentu
a do stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni ob¢ianskeho
zakonnika. KniZnica poZaduje nahradenie Skody tymito formami:

o pri strate alebo poskodeni dokumentu dodanie neporuseného vytlatku toho
ist¢ho dokumentu v rovnakom vydani a vo védzbe rovnakej kvality,
o ak tato nahrada nie je mozn4, kniznica dohodne iny spdsob nahrady.

2. Citatel je povinny uhradit’ vietky naklady, ktoré kniznici v suvislosti s poskodenim

dokumentu vznikli.

Ak sa kniznica s ¢itatel'om nedohodne, o ndhrade Skody a jej vyske rozhodne sud.

4. Do vyrieSenia spdsobu nahrady a uhradenia vSetkych poplatkov ma kniZnica pravo
pozastavit’ Citatelovi poskytovanie vSetkych sluzieb.

w



[11. Poplatky a uhrady

Clanokl1

Poplatky za prekrocenie vypozi¢nej lehoty

1.

N

Ak citatel’ vrati dokument po stanovenej vypozicnej lehote, je povinny zaplatit’
poplatok z omeskania. Kniznica vyda Citatel'ovi doklad o zaplateni poplatku z
omeskania.

Kniznica nie je povinna Citatel'a upominat’.

Povinnost’ zaplatit’ poplatok z omeskania za¢ina ditom, ktory nasleduje po uplynuti 14
dni vypozi¢nej lehoty dokumentov. Ak posledny deni stanovenej lehoty padne na den,
ked’ je kniznica zatvorend, postiva sa tato lehota na najblizsi d’al$i vypozi¢ny den.
Vyska poplatku z omeskania sa urcuje za kazdy dokument a za kazdy den po uplynuti
vypozi¢nej lehoty.

Ak citatel’ nevrati dokument po 30 dni od uplynutia posledného dita vypozi¢nej lehoty,
dostane vyzvu prostrednictvom doporucenej zasielky.

Ak citatel’ nevrati dokument do 30 dni po vyzve, kniznica ho vyzve o pokus o zmier
prostrednictvom doporucenej zasielky.

Ak citatel nevrati dokument do 30 dni po pokuse o zmier, kniznica pristipi k
vymahaniu sudnou cestou.

Citatel aj navstevnik zodpoveda za $kodu, ktort sposobil porusenim pravnej
povinnosti. Zodpovednost’ za §kodu sa riadi Ob¢ianskym zakonnikom.

Clianok 2

Poplatky za sluzby kniZnice

1.

KniZnica pozaduje finan¢nll thradu za tieto vybrané sluzby a ukony:

o reprograficke sluzby,

o naklady suvisiace s poSkodenim a stratou vypoZzi¢aného dokumentu.
Vyska poplatku za jednotlivé ukony a sluzby sa uvddza v Cenniku sluZieb a
poplatkov.

KniZnica si vyhradzuje pravo upravit’ Cennik sluzieb a poplatkov podl'a svojich
potrieb pocas platnosti tohto Knizni¢ného poriadku



Cennik poplatkov a sluzieb

Platny od 23.10.2009

Poplatky za omeS$kanie vratenia a poSkodenie dokumentu

- omeSkanie vratenia za kazdy dokument a za kazdy den po

uplynuti vypozicnej 1ehoty ......ccooviiiiiiiiie e 1€
- upomienka (doporucend Zasielka) ........ccceevevieriieiiieniiieiieiie e 10 €

- pokus 0 zmier (doporucend zasielka) ..........ccceeveirieriieiiieieiecee e 25€



Citatel’ska prihlaska

M N0,
PrICZVISKO:
Datum NArodenia: e

Adresatrv. pobytu: s

KoreSpondencnd adresa:  .....ccccoeeeiiiiiiiiiieee e,

Tymto vyhlasujem, Ze som bol/a riadne oboznameny/a s Knizni¢nym
a Vypozicnym poriadkom kniznice Vzdelavacieho a konzultaéného
inStitatu v Bratislave.

Podpisanim Citatel'skej prihlasky sa zaviazujem, ze budem riadne
dodrziavat’ a plnit’ ustanovenia Knizni¢ného a Vypozi¢ného poriadku.

V Bratislave ..................

podpis Citatel'a



